
 

 

 

  

 شرح وإعداد كريم الجنابي

  WORD سلسلة دروس الـ

 12الدرس 

 Wordخروج الجدول خارج صفحة ال
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 1 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 WORD سلسلة دروس الـ

 21الدرس 

 word خروج الجدول خارج صفحة الـ

 

 نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد

 الجدول خارج صفحة الوورد وهو خروج

 نبدأ على بركة الله

 

 في كثير من الاحيان نعمل جدول ويكون حجمه كبير او المحتوى في داخل الحقول يكون كبير

 اوننسخ جدول من الانترنيت او من مستندات الوورد الاخرى او الاكسل فيخرج خارج ورقة العمل 

 لحل هذه المشكلة لدينا طريقتان 

 برنامج الوورد في مستند جديد ونعمل جدول ونقوم بادخال البيانات  الاولى : نفتح
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 2 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وعندما نكتب في الحقول معلومات اكثر من استيعاب الحقل لها ياخذ بالامتداد الى الجانب

 فيخرج الجدول من الصفحة كما في الصورة التالية

 
 لحل مشكلة خروج الجدول من الصفحة

 داخل الجدول ومن النافذة نختار احتواء تلقائي نعلم على كل الجدول ثم كلك يمين

 ثم نختار احتواء تلقائي للمحتويات او اختيار عرض ثلبت للعمود
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 3 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 فيبقى الجدول داخل الصفحة 

 
 الطريقة الثانية لحل هذه المشكله

 عندما ننسخ مثلا جدول من الاكسل ونلصقه في الوورد ولانه كبير خرج من الصفحة

 اليةكما في الصورة الت
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 4 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 الان نضغط كلك يمين داخل الجدول واختيار خصائص الجدول

 
 ومن نافذة الخصائص 

 نختار جدول ومن العرض المفضل نقوم بتغيير عرض الجدول ليتناسب مع الصفحة 

 ثم وافق
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 5 الصفحة عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 وبعد تصغير عرض الجدول اصبح في داخل حدود صفحة الوورد بالكامل

 
 الى هنا انتهينا من الموضوع

 ان ينال احسانكماتمنى 

 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله

 
 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع

 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ

 فمـــني ومـن الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه

 

 زووومالموضوع في منتديات زي

  wordالـ صفحة خارج الجدول خروج【★21 الدرس★】 WORDسلسلة دروس الـ

 

https://forum.zyzoom.net/threads/358024/
https://forum.zyzoom.net/threads/358024/

